PLAN KONTROLNi A HOSPITACNI CINNOSTI 2011/2012

HLAVNIi UKOLY KONTROLNIi CINNOSTI 2010/2011

Hlavni ukoly kontrolni a hospitacni ¢innosti vychazeji z dlouhodobého planu prace skoly, planu prace
na $kolni rok 2011/2012, ze zavér( vyroéni zpravy o €innosti $koly ve Skolnim roce 2010/2011 a zavéru
vlastniho hodnoceni Skoly. Dale vychazeji ze Souboru pedagogickych a organiza¢nich informaci
MSMT pro $kolni rok 2011/2012. Reaguji na Plan hlavnich ukoll inspekéni éinnosti na $kolni rok
2011/2012 C.j.: CSIG-1556/11-G2 a na Kritéria hodnoceni podminek, pribéhu a vysledkii vzdélavani na
$kolni rok 2011/2012 Ceské $kolni inspekce &j.: CSIG-1554/11-G2.

Prace na Skolnim vzdé&lavacim programu $koly

Hospitaéni ¢innost

Uvadéni zacinajicich uciteld

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd, ziskavani odborné kvalifikace
Dodrzovani zasad hygieny a bezpe&nosti prace

Dodrzovani ¢asovych plan

Provérovani védomosti, dovednosti a navyku zaku

Spravnost a uplnost vedeni dokumentace Skoly

Ochrana osobnich Udajt zakd a zaméstnanct

Naplfiovani dlouhodobé koncepce Skoly a ro€niho planu prace Skoly
ReZim Skoly, dodrZzovani fadu Skoly

Esteti¢nost prostiedi Skoly

Cinnost metodickych organt

KOMPETENCE PRACOVNIKU V ZS
Reditel

fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancu

je manazerem projetu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
kontroluje dodrzovani BOZP na pracovisti

hospituje v hodinach

kontroluje Skolni a tfidni dokumentaci

kontroluje dodrzovani pracovni doby

vypracovava podklady pro mzdy

proplaci faktury

kontroluje placeni uplat ve 8kolni druziné

ma na starosti orgnizaci Skolni druziny

kontroluje ¢innost zajmovych utvard

kontroluje tematické plany

kontroluje pInéni prifezovych témat a SVP

kontroluje provozni zaméstnane, zajistuje Cistici ochranné prostfedky
zasila informace spravci webovych stranek

IT koordinator

stara se o provoz a pfipojeni pocitacl v u€ebné
odstranuje drobné zavady

kontroluje programy pro vyuku zaku

vede krouzek informatiky

vyucCuje pfedmét Informatika v 5. ro¢niku
zajistuje opravy prostfednictvim spravce sité



Protidrogovy koordinator

8koli Zaky z protidrogové problematiky

vede zajmové krouzky

vypracovava plan protidrogové prevence
objednava porady s protidrogovou tématikou
hodnoti plan protidrogové prevence

Metodik sdruzeni

svolava metodicka sdruzeni, provadi zapisy
kontroluje vydané smérnice a dodrZzovani vyhlasek
doplfiuje SVP

objednava u€ebnice pro jednotlivé ro¢niky

sleduje novinky v oblasti RVP

PLAN HOSPITACI
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Inspekce v materskych skolach

1.1. ZjiStovani a hodnoceni podminek, prabéhu a vysledku vzdélavani podle SVP PV.

Podpora zavadéni standardd PV v MS.

Tematicka inspekce skolnich systému vlastniho hodnoceni; podpora Fizeni a rozvoje

vlastniho hodnoceni v MS.

Tematicka inspekce celkovych Skolnich a skupinovych vysledku pfedskolniho
vzdeélavani v navaznosti na pfipravu déti pro povinnou skolni dochazku (Skolni

zralost).

Tematicka inspekce podpory vychovy ke zdravi v MS.
Tematicka inspekce skupinové a individualni podpory détem se socialnim

znevyhodnénim v MS a v pfipravnych tfidach ZS.

1.2. Zjistovani a hodnoceni souladu SVP PV s pravnimi piedpisy a s RVP PV a jeho naplnéni

v praxi ve vybranych oblastech RVP.

Tematicka inspekce podpory informacni gramotnosti v pfedSkolnim vzdélavani.
Tematicka inspekce podpory vzdélavani cizich jazykd v prfedskolnim vzdélavani.
Tematicka inspekce podpory vychovy k lidskym pravim a k toleranci v MS.

Tematicka inspekce podpory vzdélavani cizinct v MS.




Inspekce v zakladnich skolach

2.1. Zjistovani a hodnoceni podminek, prabéhu a vysledku vzdélavani podle SVP ZV.

Podpora zavadéni standardi v 5. a 9. roénicich ZS.

Podpora projektu ESF ,EU penize Skolam*.

Tematicka inspekce $kolnich systémii viastniho hodnoceni v ZS. Podpora fizeni a
rozvoje vlastniho hodnoceni v ZS.

Tematicka inspekce podpory adaptace 2ak( v pfipravnych tfidach a v 1. roéniku ZS,
efektivnost skupinové a individualni podpory zakiim se socialnim znevyhodnénim na
stupni ZS.

Tematicka inspekce podpory bezplatné pripravy zaclenéni zakl — cizincu.
Tematicka inspekce podpory vychovy ke zdravi v ZS; hodnoceni opatfeni prevence
ikany na 2. stupni ZS.

2.2. Zjistovani a hodnoceni souladu SVP ZV s pravnimi predpisy a RVP ZV a jeho naplnéni
v praxi ve vybranych oblastech RVP.

Tematicka inspekce podpory informacni gramotnosti v zakladnim vzdélavani.
Tematicka inspekce podpory vyuky cizich jazyk( v zakladnim vzdélavani.
Tematicka inspekce podpory vychovy k lidskym pravam a k toleranci na ZS.

2.3. Narodni Setfeni podle § 171 odst. 2 Skolského zakona: ZjisStovani a hodnoceni vysledku
Zaku ve vybranych predmétech, zejména v 5. a 9. tfidach a v odpovidajicich ro¢nicich
viceletych gymnazii (podpora zavedeni standardd v ZV).

2.4. Hodnoceni SVP a jeho naplfiovani v praxi ve vybranych $kolskych zafizeni pro zajmové
vzdélavani (Skolni druziny a Skolni kluby).

Inspekce ve strednich skolach

3.1. Zjistovani a hodnoceni podminek, pribéhu a vysledkd vzdélavani podle SVP ve
stfednim odborném vzdélavani.
3 Podpora fizeni a rozvoje vlastniho hodnoceni SS.

Nasledna inspekce ve stifednich Skolach s rizikem neuspésnosti ve spolecné Casti MZ.
Tematicka inspekce podpory inkluzivniho vzdélavani ve stfednich Skolach.
Tematicka inspekce opatfeni pfijatych Skolami k zajisténi BOZ v praktickém
vyucovani.
Tematicka inspekce skolnich systému prevence (Sikany a zneuzivani navykovych
latek) ve stfednim vzdélavani.
Tematicka inspekce vzdélavani zaku-cizincu.
Tematicka inspekce uspésnosti zakl 1. rocnikl stfedniho vzdélavani ve vybranych
predmétech; adaptace zakul ve stfednim vzdélavani zajisténi vychovného poradenstvi
a spoluprace s rodinami zaku.
Tematicka inspekce skolnich systému vlastniho hodnoceni a prevence neuspésnosti
u rizikovych skupin (boj proti absenci). Podpora fizeni a rozvoji vlastniho hodnoceni
SS.

3.2. Zjistovani a hodnoceni souladu SVP OV s pravnimi predpisy a pislusnymi RVP OV ve
vybranych oblastech.

Tematicka inspekce podminek a vysledkl pfijimani zakd ke studiu ve stfednim
vzdélavani.

Tematicka inspekce podpory informacni gramotnosti ve stfednim vzdélavani.
Tematicka inspekce podpory vyuky cizich jazyk( ve stfednim vzdélavani.
Tematicka inspekce zkouSek k ukon&ovani studia ve stfednim vzdélavani, nasledna
inspekce opatfeni pfijatych Skolami ke zvySeni Uspésnosti Zaku u maturitnich




zkousek.

Inspekce ve vyssich odbornych skolach

4.1. Statni kontrola dodrzovani pravnich predpis(, které se vztahuji k poskytovani vzdélavani
ve vySSich odbornych Skolach.

4.2. Tematicka inspekce zkousek k ukon&ovani studia ve VOS, Uspé&snost studentl ve
vzdélavacich programech VOS.

4.3. Tematicka inspekce podpory informaéni gramotnosti na VOS.

4.4. Tematicka inspekce podpory vzdélavani v cizich jazycich na VOS.

4.5. Tematicka inspekce Skolnich systémd hodnoceni, spoluprace s hospodarskymi partnery
a vysokymi Skolami.

Inspekce ve specialnich skolach

5.1. Inspekce spravnosti zafazeni zaka do vzdélavaciho programu pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami ve specialnich Skolach.

5.2. Zjistovani a hodnoceni souladu SVP s pravnimi predpisy a RVP (RVP ZV s dodatkem
pro zaky s LMP, RVP Z8S) a jeho naplfiovani ve vybranych oblastech RVP

v z&kladnich specialnich Skolach.

5.3. Zjistovani a hodnoceni souladu SVP s pravnimi predpisy a RVP a jeho naplfiovani ve
vybranych oblastech RVP ve stfednich specialnich Skolach pro zrakové postiZzené,

sluchové postizené a télesné postizené.

5.4. Tematicka inspekce skolnich systému vlastniho hodnoceni, zajisténi spravné diagnostiky
a vychovného poradenstvi; spoluprace s rodinami Zaku.

Inspekcni cinnost zamerena na dodrzovani skolskeho zakona a souvisejicichpravnich predpisu, ktere
se vztahuji k poskytovani vzdélavani

6.1. Vedeni evidence skolnich Urazl, zaznamy o Urazech a jejich aktualizace.

6.2. Kontrola 8kol a 8kolskych zafizeni podle rozhodnuti o zafazeni do rejstfiku Skol

a Skolskych zafizeni podle Skolského zakona.

6.3. Kontrola spravnosti statistického vykaznictvi a vedeni Skolnich matrik.

6.4. Kontrola povinnych ukazatell €innosti Skol a Skolskych zafizeni podle vybranych
ustanoveni Skolského zakona a provadécich pravnich predpist (zaméfeni na novely).

6.5. Statni kontrola k zajisténi dodrzovani skolského zakona, souvisejicich a provadécich
pravnich predpisu k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti, zaka a studentu.

6.6. Statni kontrola dodrzovani pravnich predpist Skolniho stravovani (opatfeni proti obezité
u déti a zaka ve Skolnim stravovani).

6.7. Tematicka inspekce Skolnich preventivnich systému, podminek BOZ a opatfeni pfijatych
vedenim Skoly k minimalizaci rizik Skolnich uraz(.

6.8. Tematicka inspekce skolnich radu.

Verejnospravni kontrola vyuZivani financnich prostredkt statniho rozpoctu

7.1. Ro¢ni vefejnospravni kontrola ve Skolach a skolskych zafizenich zfizovanych MSMT
(hospodareni s majetkem statu).

7.2. Vefejnospravni kontrola vybranych Skol a Skolskych zafizeni.

7.3. Inspekce rozvojovych programi MSMT vyhlagovanych v souladu s § 171 $kolského
zakona.




Inspekce na zaklade podnetu

8.1. Inspekce na zakladé podnétd, stiznosti a petic, které svym obsahem spadaji do plsobnosti
CSl.

8.2. Inspekce jazykovych zkousek z Eeského jazyka pro ucely povoleni trvalého pobytu
cizince.

8.3. Inspekce pro ucely pfiznani dotaci podle zvlastniho pravniho pfedpisu na Zadost.

8.4. Ugast v konkurznich komisich pro posuzovani uchaze&d o jmenovani do funkce feditele
Skoly nebo Skolského zafizeni.

ZARI 2011

Doplnéni Skolni matriky

Kontrola vykonu dohledu nad Zaky

Evidence €erpani dovolené

Evidence $kolnich Urazt, aktualizace zaznamti u CSlI

Evidence ztrat a pIlnéni pojistovny

Pokladna, vedeni p. deniku, stav hotovosti, cenin

TFidni knihy, zdznamy

Upravenost a vzhled chodeb

Upravenost a vzhled tfid

Kontrola objektu

Zaci se zdravotnim postiZzenim - zohledfiovani, individualni plany, evidence, informovanost vyugujicich

BOZP - pouceni zakl na zacatku Skolniho roku, zaznam do TK

Platové postupy, jubilea- kontrola

TFidni vykazy, katalogové listy - podpisy, razitka, zaznamy

Lékarnicka - kontrola vybaveni

Osobni ochranné prostfedky - zda jsou pouzivany

Minimalni preventivni program- kontrola zpracovani

Plan hospitaci, kontrol

Zaméstnanci nahlasi zmény v osobnich udajich

Ped.rada - projednani vyro&ni zpravy, hodnoceni prace Skoly, ro€niho planu prace

Rozvrh dohledu, vyvéseni. Rad odborné ugebny, kontrola vystr.tabulek

Kontrola limitu 150 hodin na dohody o provedeni prace a pres€asové prace

Kontrola vyplnénych TK, TV, katalogovych listd, soulad se zahajovacim vykazem

Kontrola €erpani prostfedkl na platy a OON, pfipadné pozadat o presun

Systém vlastniho hodnoceni skoly - jak je Fizeno, rozvijeno. Vzhledem k ohlaSenym inspekcim v této oblasti.

Kontrola obsahu Skolniho fadu a vnitfniho fadu Skoly

Preventivni prohlidky-kontrola termint

RIJEN 2011

Kontrola tématickych pland, shodnost obsahu s SVP

Dochéazka zaméstnancu- vyhodnoceni

Evidence €erpani dovolené

PInéni SVP, rozvrzeni udéiva

Zajisténi budovy, ostraha

BOZP - pouceni zaku pfed prazdninami, zaznam do TK

Vlajkova vyzdoba - statni svatek 28. fijna

Unikové vychody - oznad&eni, cesty k nim musi byt volné, neuzaméené, z budovy volné oteviratelné

Odstranéni zavad z ro¢ni provérky BOZP

Kontrola vyplaty za zafi - zda byly spravné zadany v8echny udaje

Kontrola provedenych revizi

Kontrola skolnich preventivnich systému, podminek BOZ a opatfeni pfijatych vedenim Skoly k minimalizaci
rizik Skolnich Urazu - vzhledem k ohlaSenym tematickym inspekcim.

[Hospitaéni &innost




LISTOPAD 2011

Cerpani statniho rozpoétu a prispévku zfizovatele - priibézny stav

Evidence €erpani dovolené - plan do konce roku

Zakovské knizky (tplnost zapist, frekvence znamek, sdéleni rodiétim...)

TFidni vykazy, katalogové listy, matrika- Uplnost udajd

Dodrzovani limitu 150 hodin na dohody o provedeni prace a pfes€asové prace

Cerpani rozpottu $koly a rozpo&tu FKSP, plan do konce roku

Kontrola zaznamU a inovaci EU penize skolam

Kontrola pIlnéni planu kulturnich akci

Hospitaéni ¢innost

PROSINEC 2011

Cerpani statniho rozpo&tu a pFispévku zfizovatele

Kontrola vykonu dohledu nad Zaky

Evidence ¢erpani dovolené - do€erpani dovolené 2011

Kontrola pInéni planu hospita€ni Cinnosti

Pokladna, vedeni p. deniku, stav hotovosti, cenin

Zajisténi budovy, ostraha

BOZP - pouceni zakl pred prazdninami, zaznam do TK

Uhrada Uplaty za SD

Dodrzovani limitu 150 hodin na dohody o provedeni prace a pfes€asové prace

Kontrola zajisténi budovy ve dnech pracovniho klidu

Kontrola uhrad najemného pfi pronajmech uéeben, télocviény, za obdobi zafi - prosinec

Kontrola Cerpani dovolené a nahradniho volna, pfip. nafidit Cerpani o Vanocich

LEDEN 2012

Absence 7akl, zaznamy v TK

Dochazka zaméstnancu

Kontrola vykonu dohledu nad Zaky

Evidence €erpani dovolené - plan €erpani 2012

Evidence pracovnich urazll, vyhodnoceni pracovni urazovosti

TFidni knihy, zdznamy

Zalohovani dat zpracovanych vypoc&etni technikou

Zaci se zdravotnim postiZzenim - zohledfiovani, individualni plany, evidence, informovanost vyugujicich

Zakovské knizky (uplnost zapist, frekvence znamek, sdéleni rodiétim...)

BOZP - pouceni zakll, zaznam do TK - pfed pololetnimi prazdninami

Platové postupy, jubilea - plan na cely rok

TFidni vykazy, katalogové listy - Uplnost a spravnost zaznamu

Revize, dodrzovani termin( - pfehled na kalendarni rok

Kontrola vysvédceni

Preventivni poZarni prohlidka objektu - podle urovné pozarniho nebezpedi Skoly

Vyro¢ni zprava o poskytnuti informaci podle zakona &€. 106/1999 Sb.

Aktualizovat smérnice Skoly - zména cestovnich nahrad, minimalni mzdy, odmén pro externi pracovniky na
dohody, OOPP - seznameni zaméstnancu

PInéni planu DVPP

Preventivni Iékafské prohlidky zaméstnanct

UNOR 2012

Evidence €erpani dovolené

PInéni SVP, rozvrzeni uéiva




Proménlivé sloZky platu - uréeni odmén

BOZP - pouceni zakl, zaznam do TK

TFidni vykazy, katalogové listy po ukonceném klasifikaénim obdobi

Prihlasky zakl na viceletd gymnazia, seznam do V.Polomé

Cistota a poradek ve tfidach po skonéeném vyugovani

Pfipravenost tfid na vyuku - Cistota, teplota, osvétleni

Pfiprava budovy na rekonstrukci

Pfiprava monitorovaci zpravy M3

BREZEN 2012

Kontrola vykonu dohledu nad Zaky

Evidence €erpani dovolené

Pokladna, vedeni p. deniku, stav hotovosti, cenin

PInéni ukoll z porad vedeni

Kontrola termint vySetfeni na PPP, navrh na dalSi vySetieni

Lékarnicky - vybaveni, expiracni Inlity 1€ku a 1éCiv

Osobni ochranné prostfedky - zda jsou pouzivany

Odklady Skolni dochazky

Kontrola smérnic Skoly k vyletim, Skoldm v pfirodé, jejich zverejnéni

Kontrola uhrad najemného pfi pronajmech uéeben, télocviény, za obdobi leden - Eerven

Kontrola stavu pisku na venkovnim piskovisti, bezpec¢nost prilezek a houpacek

DUBEN 2012

Evidence €erpani dovolené

Proménlivé sloZky platu - uréeni odmén

Upravenost a vzhled 8kolnich prostor

Zajisténi budovy, ostraha

BOZP - pouceni zakt o BOZP pfi pobytu mimo budovu o prestavkach, zaznam do TK

PInéni ukoll z porad vedeni

Platové postupy, jubilea

TFidni vykazy, katalogové listy

Revize, dodrZzovani termint

Roc¢ni provérka bezpecénosti prace - zda byly provedeny vSechny kontroly, revize, pfisti terminy

Cvi¢ny pozarni poplach

Vyuzivani odbornych ¢asopist a tisku odebiraného Skolou

Hospitaéni ¢innost

KVETEN 2012

Absence 7akl, zaznamy v TK

Dochazka zaméstnancu

Kontrola vykonu dohledu nad Zaky

Kontrola pInéni planu hospitacni €innosti

Zakovské knizky (tplnost zapist, frekvence znamek, sdéleni rodi¢tm...)

Revize, dodrZzovani termint

Vlajkova vyzdoba - 8. kvéten

Cistota a poradek socialnich zafizeni

Zajisténi provozu pfi rekonstrukci Skoly

CERVEN 2012

Evidence ¢erpani dovolené, nafizeni na prazdniny

Evidence €erpani a vykazovani dnd samostudia

Pokladna, vedeni p. deniku, stav hotovosti, cenin

TFidni knihy, zdznamy




Uzavieni dokumentace Skolniho roku, ulozeni

BOZP - pouceni zakl pfed prazdninami, zaznam do TK

Uhrada Uplaty za MS, SD

TFidni vykazy, katalogové listy

Revize, dodrZzovani termint

Uplnost inventare ve sbirkach a mistnostech, vraceni rozpiéeného inventare

Minimalni preventivni program - vyhodnoceni

Platoveé vyméry pfi postupech k 1.8. - pfipravit k pfedani

Upravit platové vyméry- EU penize S8kolam- na prazdniny

CERVENEC 2012

Evidence pracovnich a $kolnich uraz(l, odeslané zaznamy 2011/2012

Evidence ztrat a plnéni pojistovny

Zajisténi budovy, ostraha

Zalohovani dat zpracovanych vypoc&etni technikou

PInéni ukoll z porad vedeni

Platové postupy, jubilea

Revize, dodrZzovani termint

Vlajkova vyzdoba, statni svatky 5.7. a 6.7.

Kontrola zaji$téni budovy

Po uzavieném klasifikatnim obdobi zkontrolovat zdznamy v katalogovych listech, tfidnich vykazech

Zaijistit dohled nad pracovniky v budové béhem prazdnin(rekonstruce)

SRPEN 2012

Evidence €erpani dovolené

Zajisténi budovy, ostraha

Uplnost inventare po prazdninach

Kontrola uklidu po prazdninach

Informace vyvéSené v budové Skoly - Uplnost, aktualnost

BOZP skoleni zaméstnancll Skoly

Archivace

Pfiprava monitorovaci zpravy M4




